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OBECNE ZASTUPITELLSTVO OBCE
NEMCOVCE

SMERNICA

0 poskytovani informacii

CL L
Rozsah pdsobnosti

V zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam Obec
Nemcovce, vydava tato Smernicu o poskytovani informacii (d’alej len ,,smernica®).
Smernica upravuje pravidla pre poskytovanie informdcii podla zékona

¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam v podmienkach obce
Nemcovce (d’alej len ,,zadkona*).

. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Obce Nemcovce.

ClIL
Vymedzenie pojmov

. Informaciou je kazda informacia, o ktoru ziadatel’ Ziada v zmysle zakona.

Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo in¢ho dévodu.

. Ziadatelom je fyzicka alebo pravnické osoba, ktora poZiada o spristupnenie

informacie.

. Hromadnym pristupom k informéacidm je pristup neobmedzeného okruhu

ziadatel'ov pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom
internetu.

. Zverejnenou informéciou je informécia, ktori mdéze kazdy opakovane

vyhl'adavat’ a ziskavat’ najmé informacie publikované v tlaci alebo vydanych
na inom hmotnom nosi¢i dat umoznujucich zapis a uchovanie informacii,
alebo vystavend informéacia na dradnej tabuli s moznostou vol'ného
pristupu.

. Sprievodnou informéciou je informacia, ktora Gzko savisi s poZzadovanou

informaciou, najmé informdacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode
odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie
spristupnenia informacie trva a kedy bude opatovne spristupnena.

. Povinnou osobou podra tejto smernice a v stlade so zakonom je Obec Nemcovce

(8 2 ods. 1 zékona) a v ramci obce konkrétny referat, ku ktorému Ziadost’ o
poskytovanie informacie smeruje ( starostka, obecné zastupitelI'stvo, obecny
Urad a jeho jednotlivé referaty, hlavny kontrolor).

CL IIL
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na :



a) povinné zverejnovanie informacii,
b) spristupnenie informacii na ziadost’.

CL IV.
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Povinne sa zverejnuju tieto informacie:

- spdsob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury obecného Uradu,

- miesto, Cas a spdsob akym mozno ziskat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

- miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti studneho
preskimania rozhodnutia Obce Nemcovce,

- postup, ktory musi Obec Nemcovce dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktor¢ je nutné dodrzat’,

- prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych Obec
Nemcovce kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a
pravnickych oséb vo vztahu k Obci Nemcovce,

- sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Obec Nemcovce vybera za spravne ukony a
sadzobnik Uhrad za spristupnenie informacii,

- terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva s navrhom programu rokovania,

- zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva po overeni overovatel'mi,

- znenia vydanych vSeobecne zavaznych nariadeni a ich dodatkov,

- udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania,

- vypisy o hlasovani poslancov obecneho zastupitel’stva po kazdom zasadnuti okrem
tajneho hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

- uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel'stva,

- rozpocet obce,

- informacie, ktoré¢ sa d’alej musia zverejiiovat’ v sulade s inymi pravnymi predpismi,
najma zakonom o obecnom zriadeni.

2. Informécie uvedené v bode 1 sa zverejiiuji predovsetkym:

a) sposobom umoziujucim hromadny pristup — internetova stranka,
b) na uradnej tabuli obce, vo vestibule obecného uradu,

3. Na internetovej stranke Obce Nemcovce sa d’alej zverejiiuji informacné systémy a
zoznamy, pri ktorych osobitny zakon nevylucuje verejnu pristupnost’.

4. Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziji ustanovenia § 8 az 12

zakona.

5. Povinné zverejnovanie informécii podla tohto ¢lanku ako 1 kazda ich zmenu

a doplnenie zabezpecuju :

a) Jan Pala a Anna Kakalcova na internete,

b) Anna Kakalcova na Gradnej tabuli obce.

CLV.
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. Poskytovanie informécii na ziadost’ je poskytnutie kazdej inej informacie, ktord ma

Obec Nemcovce k dispozicii, pricom nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiiuju

povinne a jej poskytnutie nie je obmedzené zakonom v sulade s § 8 az 12 zakona.

Okruh informécii je obmedzeny na tie, ktoré ma Obec Nemcovce k dispozicii .

3. Informécie, ktorymi Obec Nemcovce disponuje a je ich povinné spristupnit’, st jednak
informécie, ktorych je samo pbvodcom, ale aj informéacie, ktorych pdvodcom je iny
subjekt a boli mu postUpené.

N



Napr.: Obchodny zakonnik, zakon Narodnej rady SR €. 207/1996 Z.z. o nadaciach v zneni
zakona ¢. 147/1997 Z.z., zakon ¢.83/1990 Zb. o zdruzovani ob¢anov v zneni zakona SR ¢.
62/1993 Z.z.

4.

Informéacie s poskytnuté na zaklade Ziadosti podanej:

a) Ustne, telefonickej

b) pisomne (osobne, postou),

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e) inym technicky vykonatelnym spdsobom.

Ziadost je podané ditom ked’ bola oznamena Obci Nemcovce ako povinnej osobe.
Ziadosti sa eviduju na obecnom urade, ktory tiez na ziadost’ pisomne potvrdi podanie
Ziadosti.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urend, kto ju podava, ktorych
informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje. Tieto
nalezitosti posudzuje prijemca.

CL VL
Odlozenie ziadosti

Prijemca Ziadosti posudi ¢i ziadost ma naleZitosti uvedené v Cl. V. v bode 6. Ak
ziadost’ tieto nalezitosti nema, prijemca bezodkladne vyzve pisomne Ziadatela, aby
v uréenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako 7 dni, netiplna Ziadost’ doplnil. Ziadatel'a
tiez pou¢i o tom, ako treba doplnenie urobit (ktora z naleZitosti chyba, sp6sob
doplnenia, atd’.).

Ak Zziadatel' ani na zaklade vyzvy Ziadost' nedoplni a informacie nemozno pre tento
nedostatok spristupnit, prijemca ziadost' odlozi. O odlozeni ziadosti sa rozhodnutie
nevydava. Odlozenie Ziadosti vyznaci v Spise.

~ CLVIL
Ustne ziadosti

Ustne Ziadosti vybavuije prislusny zamestnanec alebo referat v stlade s napliiou svojej
¢innosti. Ak prislusny zamestnanec alebo referat ako prijemca Ustnej Ziadosti nema
pozZadovanu informaciu k dispozicii, odkaze ziadatel'a na vecne prislusnti osobu alebo
referat.

V pripade, Ze poskytnuta Ustna informacia Ziadatel'ovi nepostacuje, odporuci sa mu
podanie pisomnej Ziadosti o0 poskytnutie informacie.

ClL. VIIL.
Postupenie Ziadosti

Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je Obec Nemcovce vecne prislusna na

poskytnutie poZzadovanej informacie a ¢i ma pozadovant informéciu k dispozicii.

Ak nie za:

a) ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informéaciu ziskat’ postupi ziadost’ do
5 dni povinnej osobe, ktord ma poZzadované informécie k dispozicii. Postupenie
ziadosti bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

b) nema tato vedomost’ ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Pri posudzovani Ziadosti spolupracuje s ostatnymi odbornymi referatmi Gradu.

CL IX.
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Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

Prislusny zamestnanec alebo referat poskytne vsetky informécie, ktoré je mozno
poskytnut, po vyltgeni informécii podl'a C1. IV. Bod 4 a Cl. XIV. Tejto smernice.
Informacie sa spristupiiujii najma:

ustne,

nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

odkopirovanie informacie na technicky nosi¢ dat,

faxom,

postou,

elektronickou postou.

Ak nemozno informéciu spristupnit’ spésobom ur¢enym ziadatelom, dohodne sa so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.

Prislusny referat umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ vypisy alebo odpisy alebo kopie zo sprav a z dokumentécie.
Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie pristupu k informaciam (8 8-
12 zékona).

Cl X.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Informécia sa spristupni bez zbytocného odkladu, najneskér do 10 dni odo dia podania

ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov ziadosti.

Lehotu na spristupnenie informacie mozno prediZit, najviac vSak o 10 dni

z nasledovnych zavaznych dévodov:

a) Vyhl'adavanie a zber pozadovanych tdajov na inych miestach mimo budovy tradu,

b) vyhladavanie a zber vacsicho poc¢tu zamestnancov alebo referatov alebo odlisnych
informécii poZzadovanych spristupnenie v jednej Ziadosti,

C) preukazatelné a technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat , Ze ich mozno odstranit’ v ramci
predizenej lehoty.

Prislusny referdt oznami ziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty

v bode 1, predizenie lehoty ako i dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktore uz boli zverejnené, moze

povinna osoba bez zbytocného odkladu najneskér vSak do 5 dni od podania ziadosti

oznamit' ziadatelovi tdaje, umoznujuce vyhladédvanie a zistenie zverejnene]

informécie.

Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu

ich spristupni. V tomto pripade zac¢ina lehota na spristupnenie informacie

plynat’ diiom, ked’ ziadatel’ ozndmil, Ze trva na priamom spristupneni

informécie.

Cl. XI.
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

vybavovani ziadosti o poskytnutie informacie mozu nastat’ 3 situdcie:

Ak sa Ziadatel'ovi pozadované informacie poskytnii v rozsahu a spésobom podl'a Cl.
IX. a vzékonom stanovenej lehote vstlade sCl. X., urobi prisluiny referat
rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ odvolanie.

Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len sCasti, vyda o tom prislusny referat v zdkonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.
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Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informéacia poskytnuta, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnena, predpoklada sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informdcie. Za denn dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. deit od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

Cl. XIL
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej informécie

Ziadatel’ moze podat’ odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie
Vlehote 15 dni od doruenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti.

O odvolani rozhoduje starostka obce.

Po obdfzani odvolania prijemca bezodkladne zosumarizuje podklady potrebné pre
posudenie odvolania a postupi spis prislusnému organu podl'a bodu 2.

Cl. XIIL.
Evidencia ziadosti

Pisomné Ziadosti 0 poskytnutie informécie sa prijimajd v podatel'ni tradu.

Ziadost’ o poskytnutie informécie podanu ustne, alebo telefonicky je povinny ten, kto

ju prijal spisal strucne na tlacivo o prijati Ziadosti a ihned’ ju zaevidoval na podatelni

uradu.

Ziadost’ 0 poskytnutie informécie podant faxom alebo elektronickou postou je ten kto

ju prijal povinny ihned’ prekopirovat’ a zaevidovat’ na podatelni tiradu.

Evidencia Ziadosti o poskytnutie informacie je vedena v ramci evidencie doSlej posty.

Za zaznamenanie Udajov o Ziadosti zodpoveda prislusny zamestnanec.

Z evidencie musi byt zrejmé aky tkon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.

Vzdy musi byt zaevidované :

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadanu informéaciu a navrhovany spésob poskytnutia informéacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postupenie Ziadosti, vydanie
rozhodnutia),

d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Evidencia Ziadosti musi poskytovat’ tidaje potrebné na kontrolu vybavenia Ziadosti a

udaje o najcastejsie vybavenych informaciéch.

Ak ktorykol'vek zamestnanec uradu obdrzi pisomnu ziadost’ o poskytnutie informacie,

ktora nebola zaevidovana podl'a bodu 1 tohto ¢l., zabezpeci toto okamzite po jej

obdfZani.

Spisovy materidl o Ziadosti na poskytnutie informacie na zéaklade Ziadosti je vedeny

vzdy u prislusného zamestnanca alebo na prisluSnom referate, ktory ziadost’ vybavuje.

10. Kazdej ziadosti je prirad'ované eviden¢né Cislo.

CL XIV.
Neposkytnutie informacie a vyuZzitie prava na obmedzenie pristupu
k informéciam

1. Prislusny zamestnanec alebo referdt po obdfzani Ziadosti o spristupnenie
informécie vZdy najskor posudi obsah pozadovanej informéacie. Nasledne spristupni
pozadované informacie po vyluceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje



1.

2.

3.

zakon. Obmedzenie pristupu k informéciam je upravené v § 8 az 12 zakona ¢.
211/2000 Z.z.

2. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trvd dévod
nespristupnenia.

3. Za obmedzenie pristupu k informéacidam a za neposkytnutie informéacie zodpoveda
prislusny zamestnanec alebo referat. Tento utvar pripravi i rozhodnutie o
odmietnuti poskytnit’ informéciu a spolu so zdévodnenim odmietnutia ho predlozi
na podpis starostke obce.

, CL XV.
Uhrada nakladov za poskytnutie informécie

1. Informacie sa spristupiiuji bezodplatne s vynimkou uhrady, ktora nesmie prekroc¢it’
vySku materialnych néakladov.

2. O odpusteni uhrady rozhoduje na zéklade pisomnej ziadosti ziadatela starostka
obce.

Cl. XVI.
Zavereéné ustanovenia

Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zakon o
spravnom konani €. 71/1967 Zb.

Porusenie tejto smernice sa bude povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny v stlade
so Zakonnikom préce.

Tato Smernica nadobudla t¢innost’ diiom 27.03.2009

Jan Pala
starosta obce

Prilohy:
rozhodnutie o poskytnuti informécie - VZOR



Obec Nemcovce, Obecny Urad v Nemcovciach ako povinna osoba v zmysle § 2

ods. 1 zédkona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

na zéklade podania ziadatel'a ...................ccooil /meno, priezvisko/,
adresa.........coeeeiiiiiiiiinn.. ,zodha ... o poskytnutie informacie

Rozhodnutie

Obec Nemcovce, Obecny Urad v Nemcovciach ako povinna osoba v zmysle § 18
ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

nevyhovuje

Odoévodnenie:

Ziadatel .............cccociiii svojim podanim zo diia ...................
V zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam poziadal o
poskytnutie INfOrMACIE - .........veie i e,

Obec Nemcovce, Obecny drad v Nemcovciach predmetna ziadost preskimal a
SKONSTAIOVAL, Z8 ...t e e e e e e e e s

Obec Nemcovce, Obecny urad v Nemcovciach predmetnu Ziadost’ presktimal najma
s ohladom na ustanovenie § ................. zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam, na zaklade ktoreho .............................

Vzhl'adom na uvedené bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti
tohto rozhodnutia.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ na tunajSom urade do 15 dni odo dna
dorucenia odvolania v zmysle § 19 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam.

Jan Pala
starosta



Sadzobnik Ghrad za spristupnenie informacii

V zmysle ustanoveni § 21 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a 8§ 2 Vyhlasky MF SR o Uhrade nékladov za spristupnenie informacii
urcujem tento sadzobnik thrad za spristupnenie informacii
v podmienkach Obce Nemcovce :

Néaklady spojené so zhotovenim kopii :
* 1 strana &ierno-biela A4 0,07 €
* 1 strana Cierno-biela A5 0,13 €

Néaklady spojené s obstaranim technickych nosicov :
e informacia poskytnuta na diskete 0,66 €
e informécia poskytnutd na CD 1,66 €

Néaklady spojené s odoslanim :

Informécia odoslana —

e faxom podla cennika T-Com, ST, a.s.

e e-mailom podl'a cennika T-Com, ST,a.s.

e obalkamala 0,03€

e obalkastrednd 0,07 €

e obalkavelka 0,1€

e postové naklady podla cennika Slov. posty, a.s.

Uhrada sa uréi ako stdet tychto ndkladov. Sadzobnik je platny od 27.03.2009

V pripade zvysenia vstupnych cien uvedenych ndkladov, budl upravené i prislusné
sadzby Uhrad.

V Nemcovciach diia 27.03.2009

Jan Pala
starosta



OBECNY URAD V Nemcovciach

USTNA ZIADOST

O poskytovanie informacii podl'a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informéciam
Eviden¢né Cislo: ....oovvvviiiinnnnn.
Datum a hodina podania ZIadoSti: ........evee o e e e e e
Forma Ziadosti — osobne, telefonicky
Meno a priezvisko ziadatel'a
alebo nazov organizacie
Adresa ziadatela

Obsah pozZzadovane] iINfOrMACIE ..........veiie it e e e e

PoZadovany spOsob poskytovania informacii: ...,

Ziadost prevzal
SpOS0b Vybavenia ZIA00SH & ... ....ve ettt et e e e e
Forma vybavenia Ziadosti: /Ustne, telefonicky, pisomne/ ...,

Datum vybavenia ZIadoSti ©.......c.oie i

Poplatok zaplateny v Sk: ............... zaplatené dia €. dokladu ................ceeenenen.

odpusteny
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